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VIZ OS Rogatec — Enota vrtec (v nadaljevanju besedila: vrtec) s HiSnim redom doloca pravila, ki so pomembna

za nemoteno Zivljenje in delo v vrtcu.

Hisni red doloca:

1. Splosne doloc¢be

2. Obmogje vrtca in povr3ine, ki sodijo k vrtcu pri OS Rogatec
3. Organizacija

4. Uvajanje otroka v vrtec

5. Prihod in odhod

6. Uporaba prostorov in igris¢

7. Otrokova lastnina

8. Llastninavrtca

9. Eti¢ni kodeks

10. Varnost in zdravje
11. Krsitve HiSnega reda

12. Prehodne in konéne dologbe

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
Temeljne naloge vrtca so pomod star§em pri celoviti skrbi za otroka, izboljSanje kvalitete Zivljenja druZin

in otrok ter ustvarjanje pogojev za razvoj otrokovih telesnih in du$evnih sposobnosti.

2. ¢len
Hisni red je zasnovan tako, da zagotavlja ravnanje in sodelovanje udele¥encev vrtca v skladu z vizijo vrtca,
Kodeksom etinega ravnanja v vrtcu ter Pogodbo o dologitvi medsebojnih pravic in obveznosti staréev

in vrica.

3. ¢len



Delavci vrtca, starsi, drugi obiskovalci in otroci (v nadaljevanju: udeleZenci vrtca) so dolZni upoStevati

Hisni ed in vsa splosna zakonska dolocila, Se posebej dolocila s podrocja vzgoje in izobrazevanja.

2. OBMOCIE VRTCA IN POVRSINE, KI SODIO K VRTCU PRI OS5 ROGATEC

4. ¢len
Obmocje prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal vrtcu v upravljanje ali pa samo v

uporabo, vrtec pa le-te vzdrZuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

Vrtec posluje na dveh lokacijah, in sicer:
- Enota Rogatec, Ptujska cesta 30 b, Rogatec,

- Enota Dobovec, Dobovec pri Rogatcu 35 ¢, Rogatec.

3. ORGANIZACIA

5. ¢len
Starsi so dolZni upostevati poslovalni ¢as vrtca. Vrtec posluje pet dni v tednu, od ponedeljka do petka
od 5.15 do 16.00 (Enota Rogatec) in 5.15 do 15.30 (Enota Dobovec).
Vrtec ima v soglasju z ustanoviteljem moZnost spremembe poslovalnega Casa, ki izhaja iz objektivnih

potreb starSev in vrtca.

6. Clen
V Casu poditnic posluje Enota Rogatec, Ptujska cesta 30 b, Rogatec. Zaradi racionalizacije poslovanja
si vrtec pridrZuje pravico zdruZevanja oddelkov med letom in v ¢asu pocitnic.
V okviru poslovalnega ¢asa je otrok lahko v celodnevnem programu prisoten do 9 ur dnevno. V

primeru, da je otrok v vrtcu vec kot 9 ur dnevno, mora strokovni delavec na to opozoriti starse.



4. UVAJANJE OTROKA V VRTEC

7. ¢len
Ob prvi vkljucitvi otroka v vrtec se otroku in star§em zagotovi moZnost postopnega uvajanja v Zivljenje
in delo ter bivanje v vrtcu. Otroka se na novo okolje in nove ljudi uvaja postopoma. Otrokom in
starSem se ob prvem srecanju pred vkljuditvijo otroka v vrtec pozorno prisluhne.
StarSem se posredujejo prve informacije o Zivljenju in na¢inu dela vrtca na uvodnem sredanju starev

novincev, ki ga izvedeta pomocnica ravnateljica vrtca in svetovalna delavka vrtca.

Cas postopnega uvajanja otroka ob prvi vkljuitvi v vrtec je razli¢en, po izkudnjah sode¢ pa traja od
treh dni do sedem dni. V navedenem obdobju imajo star3i, po predhodnem dogovoru s strokovnim
delavcem skupine, moZnost ob prihodu otroka prisostvovati delu skupine, v katero je otrok vkljugen

(do 5 dni). Predvideni ¢as prisostvovanja je v dopoldanskem &asu.

Star3i si ob prihodu obujejo copate, ki jih prinesejo s seboj, biti morajo zdravi. Starsi, ki so bolni, ne

morejo prisostvovati delu skupine.

5. PRIHOD IN ODHOD

8.¢len
V vrtec otroci in star3i vstopajo skozi glavni vhod v posamezni enoti vrtca. Star3i so dol?ni ob prihodu

v vrtec otroka osebno izroditi strokovnim delavcem v oddelku.

9. clen
Ob odhodu otroka iz vrtca so strokovni delavci dolZni otroka osebno izrotiti star§em oziroma osebi,
ki so jo star3i pooblastili na predpisanem obrazcu vrtca. Do prevzema otroka ob odhodu staréi
potakajo v garderobi. Zaradi higienskih zahtev star3i in drugi obiskovalci vrtca v igralnice ne vstopajo
obuti. V prostorih vrtca se ob predaji in prevzemu otroka star$i naj ne zadriujejo dlje, kot je to

potrebno (priporo¢amo od 5 do 10 min).



Sporocanje odsotnosti otroka

10. ¢len
Starsi otrokovo odsotnost, vzrok odsotnosti ali kasnejsi prihod otrok v vrtec, zaradi nemotenega
vzgojnega procesa, sporocijo najkasneje do 8.00 zjutraj na mobilno telefonsko Stevilko otrokovega

oddelka (igralnice).

Zagotavljanje spremstva

11. ¢len
Starsi so seznanjeni z dolotilom 7. odstavka 87. ¢lena Zakona o pravilih cestnega prometa /ZPrCP
(Uradni list RS, §t. 156/21 — uradno preciséeno besedilo in 161/21 — popr.), ki dologa, da morajo imeti
otroci na poti v vrtec ter domov spremstvo polnoletne osebe. Starsi lahko v iziemnih primerih pisno

ali ustno vrtcu sporocijo ime in priimek druge osebe, ki bo iz vrtca odpeljala otroka.

Spremljevalci so lahko tudi otroci, starejsi od 10 let, in mladoletniki, ¢e to dovolijo starsi in jih bodisi
navedejo na obrazcu za vpis ali bodisi predloZijo pisno izjavo, da so v celoti odgovorni za varnost

otroka na poti v vrtec ali na poti domov.

Ukrepi ob neustreznem otrokovem spremstvu
12.¢len
Star$i oziroma osebe, poobladéene za prevzem otroka, so dolZne po otroka prihajati v primernem
psihofizicnem stanju. V primeru suma, da je oseba, ki je prisla po otroka, alkoholizirana ali/in pod
vplivom drog ali/in drugih substanc, se izvedejo naslednji ukrepi:
1. pokli¢emo drugega star$a/skrbnika in/ali ostale nam dane 3tevilke,
poklicemo policijo 113,
ravnamo po navodilih policije,
otroka ta ¢as zadrzimo,

obvestimo vodstvo vrtca,

o v owN

o tem dogodku pisno obvestimo CSD Smarje pri Jel3ah.



13. ¢len

Ob ugotovitvi, da se na igrid¢u ali okrog vrtca zadrZujejo neznane in sumljive osebe, se takoj obvesti
vodstvo vrtca.
Nepooblas¢enim osebam je vstop v vrtec prepovedan.

6. UPORABA PROSTOROV IN IGRISC

14. ¢len
UdeleZenci spo3tujejo pisne oznake za gibanje po prostorih vrtca. V igralnico lahko vstopajo starsi in
obiskovalci samo z dovoljenjem strokovnega delavca (uvajalno obdobje, obiski v skupini ...).

Starsi lahko ob povabilu strokovne delavke vstopajo v igralnico samo, &e se preobujejo.

Sprehajanje po vrtcu, zadrZevanje v garderobabh, igralnicah in na igri¢ih ni dovoljeno.

Fotografiranje nezaposlenih
15. ¢len
V  prostorih vrtca (v nadaljnjem besedilu garderobe, igralnice, igri¢a) je brez vednosti

zaposlenih prepovedano fotografiranje in izdelava drugih vrst posnetkov otrok in zaposlenih.

7. OTROKOVA LASTNINA

16. ¢len

Star3i so dolZni spostovati nedotakljivost tuje lastnine.

Oblacila in obutev

17. ¢len
Otrok mora v vrtec prihajati primerno oblecen in obut glede na vremenske razmere in aktivnosti.Otroci
naj imajo v garderobi vedno rezervna oblacila, ki naj bodo oznagena in v otrokovem nahrbtniku ali
omarici. Zalogo rezervnih oblacil starsi sproti pregledujejo.
Copati naj bodo preprosti in nedrsedi, da zagotavljajo varno hojo otroka. Tudi Cevlji naj otroku
omogocajo samostojnost pri obuvaniju.
Oblacila naj bodo trpezna, udobna in pralna, namenjena spro&¢eni igri otrok.
Cevlji, copati in oblatila naj bodo podpisani ali oznaceni.
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Primerna urejenost
18. ¢len
Otroci naj v vrtec prihajajo primerno urejeni svoji starosti (nenali¢eni, primerno urejene frizure,
primerna obutev ...).
Glede na primerno urejenost in zaradi varnosti otroka in drugih otrok je prepovedano nositi nakit

(veriZice, zapestnice, prstane, visee uhane ...).

V vrtcu se ne prevzema odgovornosti za igraCe, ki jih otroci prinesejo od doma. Glede prinasanja

igra¢ veljajo dogovori, ki jih posamezni oddelki sprejmejo na sestanku za starse.

V vrtcu se ne prevzema odgovornosti za vredne predmete, ki jih otroci prinesejo v vrtec. Otroci v
vrtec ne smejo prinasati nevarnih predmetov. V primeru, ko predmeti ogrozajo otrokovo varnost,

varnost drugih otrok in zdravje, jih strokovni delavec lahko zafasno vzame.

8. LASTNINA VRTCA

19. ¢len

Vsi udeleZenci vrtca morajo imeti spostljiv in odgovoren odnos do notranje in zunanje opreme
vrica.
Ce udeleZenci vrtca opazijo poskodovano lastnino, na to opozorijo strokovne delavce v oddelky,

pomocnico ravnateljice ali ravnateljico.

9. ETICNI KODEKS
20. ¢len

Neprimerno vedenje, verbalni pritiski in groZznje med udeleZenci vrtca niso dovoljeni. V primeru

krsitev se naredi zapisnik in obvesti vodstvo vrtca.



Vsi udeleZenci vrtca so dolzni spoStovati in se ravnati po Etiénem kodeksu vrtcev, ki je priloga tega
H3nega reda, ter upostevati varstvo osebnih podatkov.

Pomembna obvestila so izobeSena na oglasnih deskah oddelkov in skupnih oglasnih deskah za starse.
Delavci vrtca so dolZni varovati osebne in poslovne podatke VIZ O3 Rogatec — Enota vrtec.Zaposleniv

vrtcu skrbijo za dobro ime vrtca in strokovno opravijeno delo.

10. VARNOST IN ZDRAVIJE

21. ¢len

Vrtec prevzema odgovornost za varnost otrok v ¢asu njihovega bivanja v vrtcu. Varnost otrok v vrtcu
zagotavljajo vsi odrasli oziroma vsi udelezenci vrtca. Vsi so dolZni ravnati tako, da s svojim ravnanjem
zagotavljajo varnost otrok, drugih oseb in materialnih dobrin v prostorih vrtca in na njegovih zunanijih
povriinah. Upostevati morajo predpise o varnosti in zdravju pri delu, splogne akte vrtca ter navodila
vodstva vrtca v zvezi z ukrepi za varno in zdravo delo.

DolZnost zaposlenih je nenehno bdeti nad otroki in zagotavljati, da otroci niso nikoli sami. Aktivnosti

so organizirane in vodene tako, da ves ¢as zagotavljajo nemoten pregled nad otroki.

Delo oziroma bivanje otrok v vrtcu se organizira tako, da se budno spremlja gibanje, vedenje in ravnanje
otrok v vrtcu. Otroke se varuje pred vsakr$nimi zlorabami v vrtcu, tako s strani otrok kot odraslih. Vsi
stari in otroci so odgovorni in dolZni upostevati ni¢elno toleranco do nasilja nad otroki ter v primeru
zaznanega neustreznega ravnanja star3a ali zaposlenega v odnosu do otrok v VIZ OS Rogatec — Enota

vrtec to takoj osebno prijavi vodstvu vrtca.

Ukrepi za zdravo in varno delo v igralnici

22. c¢len

Za zdravo Zivljenje v vrtcu skrbimo tako, da zagotavljamo snaZnost prostorov in opreme, dovol]
sveZzega zraka v prostorih, gibanje na prostem, dnevno telesno aktivnost, redno vzdrZevanje higiene

otrok, za3Citopred nalezljivimi boleznimi ter uravnoteZeno prehrano.

Za varnost otrok v igralnici in znotraj prostorov vrtca sta odgovorna vzgojitelj pred$olskih otrok in
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vzgojiteljpredsolskih otrok — pomo¢nik vzgojitelja. Otroci morajo biti v ¢asu bivanja v prostorih vrtca
stalno pod njunim nadzorom.
Pudcanje otrok samih, brez nadzora, se $teje kot hujsa krsitev delovne obveznosti. Spremstvo otrok v

sanitarije oziroma v garderobo ali prevzem oziroma priprava hrane se ne Steje kot opustitev nadzora.

Ukrepi za varnost otrok zunaj
23. ¢len

Aktivnosti izven prostorov vrtca organiziramo in vodimo tako, da ves Cas zagotavljamo stalen in
nemotenpregled nad vsemi otroci (razporejenost strokovnih delavcev po celem igris¢u, ob vseh igralih

oziroma plezalih).

Zdravje otroka v vrtcu in ravnanje v primeru po3kodb otroka

24. Clen

Strokovni delavec mora imeti stalen in nemoten pregled nad vsemi otroki svoje skupine. Pri plavalnih
dejavnostih in morebitnih dejavnosti v okviru vrtca v naravi (zimovanje) poskrbimo, da je najveg 8

otrok na enega strokovnega delavca oziroma polnoletnega spremljevalca.

Otroci v vrtec hodijo zdravi. V primeru nalezljive bolezni otroka morajo stardi takoj obvestiti
strokovnega delavca skupine, ki jo otrok obiskuje. Ta nato informacijo prenese vodstvu vrtca, ki nato
izobesi obvestilo na oglasno desko pred igralnico skupine, v kateri se je nalezljiva bolezen pojavila, da

so na morebitne simptome bolezni pozorni tudi starsi otrok, ki obiskujejo to skupino.

V primeru poskodbe ali slabega pocutja otroka v vrtcu je vsak strokovni delavec dolZan ukrepati.
Otroku je potrebno nuditi varno mesto ter zagotoviti, da ni sam. Strokovni delavci morajo v primeru
poskodbe otroka, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja takoj obvestiti starSe in v urgentnih
primerih poklicati nujno medicinsko pomog. Ce starem zaradi nedosegljivosti ni mogoce posredovati
sporocila, otrok pa nujno potrebuje zdravnisko pomo¢, strokovni delavec iz skupine in strokovni
delavec druge skupine/pomocnica ravnateljice/svetovalna delavka otroka pospremita k zdravniku. V
primeru prevoza otroka z reSevalnim vozilom otroka spremlja strokovni delavec skupine in pocaka z

otrokom v bolnidnici do prihoda starSev. DolZnost starSev je, da pridejo po otroka v najkrajSem
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moznem Casu od prejetega klica.

V primeru poSkodbe otroka v vrtcu in izven vrtca mora strokovni delavec, poleg vseh nujnih
ukrepov za nudenje prve pomoci otroku, izpolniti tudi zapisnik o nezgodi otroka v vrtcu in ga oddati

vodstvu.

Posebnosti otroka

25. ¢len

Star3i so dolZni ob vpisu otroka v vrtec ali pred vstopom otroka v vrtec opozoriti strokovne delavce
o posebnostih otroka (otrok se rad skrije/se Cesa zelo boji ...), njegovega zdravja (alergije, diete,
vroCinski kréi, epilepti¢ni napadi ...) in razvoja. Za posebne prehranske zahteve (diete) morajo starsi
pomocnici ravnateljici vsako leto predloZiti novo zdravnisko potrdilo z natanénim seznamom Zivil, ki
jih otrok ne sme uZivati. Pomo¢nica ravnateljice kopijo zdravnidkega potrdila posreduje v kuhinjo in

strokovnim delavcem.

V vrtcu se dajejo zdravila samo tistim otrokom, ki zaradi Zivljenjsko ogroZajo¢ih zapletov brez
zdravila ne zmorejo (npr: vrocinski krc). Star3i so tako dolZni vrtec informirati z vsemi navodili tako
otrokovega pediatra kot tudi z navodili glede dajanja in ustreznega shranjevanja takega zdravila.

Strokovni delavci preverjajo rok uporabe zdravila ter o tem obve$&ajo starde.

Prehrana v vrtcu in skrb za zdravje

26. ¢len

Vsi delavci v vrtcu morajo biti seznanjeni z morebitnimi alergijami posameznih otrok in njihovimi
dietami. V primeru zdruZevanja skupin je potrebno informacijo prenesti tistima strokovnima
delavcema, ki v Casu zdruZene skupine delata v oddelku. Vsi delavci vrtca spotujejo in izvajajo

predpise HACCP sistema.

Prehrana v vrtcu je premisljeno in skrbno nadrtovana za vse otroke. Pri sestavi jedilnikov se sledi

tradiciji in obiCajem lokalnega okolja. Jedilnik je enoten za obe enoti vrtca, vsak prvi dan v mesecu
9



je objavljen na spletni strani vrtca in izobeSen na oglasni deski. Prehrana v vrtcu poteka po
ustaljenem ¢asovnem ritmu prehranjevanja. StarSi spoStujejo uro prehranjevanja (zajtrk) in
pripeljejo otroke v vrtec vsaj deset minut pred obrokom, da ima otrok ¢as za nemoteno vkljucitev

v skupino.

Strokovni delavci morajo poskrbeti, da si otroci pred prehranjevanjem umijejo roke. Pri hranjenju otrok je
potrebno paziti na varnost otrok pri uporabi jedilnega pribora, temperaturo hrane (pred razdelitvijo hrane
oziroma tekocine je potrebno preveriti ustreznost njune temperature) in uZivanje hrane (npr. kos¢icastega
sadja idr.). Uposteva se kultura prehranjevanija v vrtcu, in sicer vsi otroci med hranjenjem sedijo za mizo.
Hrane otroci ne nosijo po igralnici in tudi ne domov (popoldansko malico pojedo v vrtcu, ker je vrtcevska

prehrana namenjena izkljuéno prehranjevanju otrok v ¢asu njegovega bivanja v vrtcu).

Starsi hrane in pijate v vrtec ne prinasajo.
Strokovni delavci morajo poskrbeti za ustrezno vzdrZevanje in shranjevanje otroskih dud in

steklenick.

Neposredno pred pocitkom otrok so strokovni delavci dolZni preveriti, ali so usta otrok prazna.

Prepoved kajenja, skrb za red in druge prepovedi ter obveznosti

27. Clen

V notranjih in zunanjih prostorih vrtca oziroma zunanjih pripadajoc¢ih povrsinah vrtca ni dovoljeno kajenje,

pitje alkohola ali uZivanje drugih substanc.

V prostore vrtca in pripadajoce igris¢e je prepovedano voditi Zivali, razen ob predhodnem dogovoru z
vodstvom vrtca, ko je prisotnost Zivali del vzgojno-izobraZevalnega programa vrtca.

Strokovni in tehniéni delavci so dolZni v delovnem ¢asu nositi primerna oblacila in natikale/teniske.

Med vzgojnim delom je uporaba zasebnega mobilnega aparata prepovedana. Le-ta mora biti nastavljen
na tiho, da ne moti dela v skupini. Prav tako se v sluzbenem ¢asu zaposleni ne povezujejo na druzbena

omreija in podobne aplikacije.
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11. KRSITVE HISNEGA REDA

28. ¢len

V primeru kr3itve HiSnega reda in v drugih konfliiktnih situacijah s strani star$a/skrbnika ali spremljevaica
otroka je strokovni delavec oziroma vpletena oseba vrtca dolZzna takoj narediti zapisnik o konfliktu in ga

v najkrajSem Casu posredovati vodstvu vrtca.

V primeru krsitve HiSnega reda in v drugih konfliktnih situacijah lahko starsi/skrbniki naslovijo pritoZbo v

pisni obliki na vodstvo vrtca.

12. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Sprememba in dopolnitev Hidnega reda

29. ¢len

Spremembe in dopolnitve Hidnega reda se sprejmejo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejemanje

splodnih aktov vrtca. O zadevah, ki niso zajete v HiSnem redu, odlo¢a vodstvo vrtca po svoji presoji.

Obvescanje

30. ¢len
Hidni red stopi v veljavo takoj in je objavljen na oglasnih deskah vrtca ter spletni strani vrtca.
Zaposlene seznani s Hidnim redom pomocnica ravnateljice za vrtec, star$e pa vsako leto na prvih

roditeljskih sestankih strokovni delavci oddelkov.

Higni red so potrdili ¢lani Sveta zavoda na 2. seji dne, 10. 3. 2025.




